
国立大学法人東京科学大学（以下「本学」）では、Microsoft Formsを利用してイベント申込、
アンケート、調査等を実施する際、以下の方針に基づき、個人情報の適切な取り扱いを行います。

1. 収集する情報
本フォームでは、氏名、連絡先、所属等の個人情報を含む回答を収集する場合があります。
収集する情報は、イベント運営や調査目的に必要な範囲に限ります。

2. 利用目的
収集した情報は、以下の目的のみに使用します。
• イベント等の参加管理および連絡
• 調査・研究のための統計的分析（個人が特定されない形での利用）
• 教育・研究・業務・課外活動など本学の実施する活動についての管理・連絡・改善

3. 第三者提供について
収集した情報は、法令に基づく場合を除き、第三者に提供することはありません。

4. 情報の管理
収集した情報は、Microsoft 365のセキュリティ基準に則り、適切に管理されます。
Microsoft Formsのデータは保存時および転送時に暗号化されており、GDPR、FERPA、
HIPAA等の国際的なプライバシー基準に準拠しています。

5. 法令および学内規程の遵守
本学は、個人情報の取り扱いに関して、関連する法令および「国立大学法人東京科学大学
個人情報保護規程」に従って適切に管理・運用いたします。

6. お問い合わせ
個人情報の取り扱いに関するご質問・ご相談は、以下の窓口までご連絡ください。

国立大学法人東京科学大学情報基盤センター包括ソフトウェアサポートチーム
メール： ms365-query@cii.isct.ac.jp
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Institute of Science Tokyo (hereinafter referred to as "the University") uses Microsoft Forms to conduct event 
registrations, surveys, and other data collection activities. The University handles personal information appropriately 
in accordance with the following policy.
1. Information Collected

This form may collect responses that include personal information such as name, contact details, and affiliation. 
The information collected will be limited to what is necessary for event management and survey purposes.

2. Purpose of Use
The collected information will be used solely for the following purposes:
• Management and communication regarding participation in events and similar activities
• Statistical analysis for surveys and research (used in a form that does not identify individuals)
• Management, communication, and improvement of activities conducted by the university, including

education, research, administrative operations, and extracurricular activities
3. Provision to Third Parties

The collected information will not be provided to third parties except as required by law.
4. Information Management

The collected information will be appropriately managed in accordance with Microsoft 365’s security standards. 
Data handled via Microsoft Forms is encrypted both at rest and in transit, and complies with international 
privacy standards such as GDPR, FERPA, and HIPAA.

5. Compliance with Laws and University Regulations
The University will manage and operate personal information appropriately in accordance with relevant laws 
and the “Institute of Science Tokyo Personal Information Protection Regulations” (in Japanese).

6. Contact Information
For inquiries or concerns regarding the handling of personal information, please contact the following office:
Comprehensive Software Support Team, Center for Information Infrastructure, Institute of Science Tokyo
Email: ms365-query@cii.isct.ac.jp

Privacy Policy (Regarding the Use of Microsoft Forms)

Jun 18, 2025

https://support.microsoft.com/en-gb/office/security-and-privacy-in-microsoft-forms-7e57f9ba-4aeb-4b1b-9e21-b75318532cd9
https://www.somuka.titech.ac.jp/reiki_int/reiki_honbun/x385RG00002084.html
mailto:ms365-query@cii.isct.ac.jp

	スライド番号 1
	スライド番号 2

